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Einzelvollmacht und Kurzvorlagen – Muster
Für einzelne Angelegenheiten: allgemeine Einzelvollmacht sowie kurze Vorlagen für Post, Konto und Kfz-Zulassung. Banken verlangen meist ihr eigenes Formular. Eine Einzelvollmacht ersetzt keine Vorsorgevollmacht.
Hinweis: Formulierungsvorschlag ohne Gewähr. Er ersetzt keine Rechtsberatung. Bei Fragen zu Ihrer Situation wenden Sie sich an einen Notar, eine Anwältin oder die Betreuungsbehörde. Erläuterungen: www.diadema-pflege.de/vorsorge/vollmacht-vorlage/
Vollmacht
Ich, [Name, Vorname], geboren am [ ], wohnhaft in [Anschrift],
bevollmächtige hiermit [Name, Vorname], geboren am [ ], wohnhaft in [Anschrift],
mich in folgender Angelegenheit zu vertreten:
 [Zweck möglichst genau beschreiben, z. B. „gegenüber der Deutschen Rentenversicherung in allen Fragen meiner Altersrente, Versicherungsnummer [ ]“ oder „beim Versorgungsamt [Ort] im Verfahren auf Feststellung einer Schwerbehinderung, Aktenzeichen [ ]“]
Die bevollmächtigte Person darf dazu Anträge stellen, Auskünfte einholen, Unterlagen einsehen und entgegennehmen sowie alle Erklärungen abgeben, die in dieser Angelegenheit nötig sind.
Die Vollmacht gilt [ ] einmalig [ ] bis zum [Datum] [ ] bis auf Widerruf.
Ort, Datum: [ ]
 Unterschrift Vollmachtgeber/in: [ ]
Postvollmacht
Ich, [Name, Anschrift], bevollmächtige [Name, Anschrift], für mich [ ] die Sendung mit der Sendungsnummer [ ] [ ] alle Briefsendungen und Einschreiben, auch „Eigenhändig“, bis zum [Datum] abzuholen und den Empfang zu quittieren.
Ort, Datum, Unterschrift
Kontovollmacht
Ich, [Name, Anschrift], bevollmächtige [Name, Anschrift], über mein Konto IBAN [ ] bei der [Bank] zu verfügen, insbesondere Überweisungen und Daueraufträge auszuführen und Kontoauszüge zu erhalten. Nicht umfasst sind die Aufnahme von Krediten, die Eröffnung oder Auflösung von Konten und die Erteilung von Untervollmachten. Die Vollmacht gilt über meinen Tod hinaus.
Ort, Datum, Unterschrift Kontoinhaber/in, Unterschrift bevollmächtigte Person
Vollmacht für die Zulassungsstelle
Ich, [Name, Anschrift, Geburtsdatum], bevollmächtige [Name, Anschrift, Geburtsdatum], für mich das Fahrzeug [Hersteller, Typ, Fahrzeug-Identifizierungsnummer] bei der Zulassungsstelle [Ort] [ ] zuzulassen [ ] außer Betrieb zu setzen [ ] umzuschreiben und alle dafür nötigen Erklärungen abzugeben.
Ort, Datum, Unterschrift
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